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Lehrgang 

In diesem Lehrgang erfahren Sie, wie Sie mit LetMeKnow einfach und schnell eine 
Erhebung erstellen. Sie lernen, wie Sie mit Excel die Auswertung erstellen und 
brauchbare Aussagen machen können.  

Sie erstellen eine kleine Erhebung, in welcher das Allgemeinwissen getestet 
werden kann. Sie benötigen für das Durcharbeiten dieses Lehrgangs ca. 45 
Minuten. 

LetMeKnow®-Autorensoftware starten 

Klicken Sie auf Start/Programme/LetMeKnow/LetMeKnow. LetMeKnow 

wird gestartet und Sie sehen die LetMeKnow-Oberfläche. 

 

 
 

Lizenzschlüssel eintragen 

LetMeKnow wird standardmässig mit der Lizenznummer XLetMeKnow-77777 
ausgeliefert. Es handelt sich dabei um eine öffentliche Lizenznummer, welche für 
Testzwecke gedacht ist. Verwenden Sie diese Lizenznummer nie produktiv. Alle 
Erhebungen mit dieser Nummer werden regelmässig gelöscht. Die Antworten 
gehen dabei unwiderruflich verloren. 
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Damit Sie LetMeKnow produktiv nutzen können, benötigen Sie eine 
Lizenznummer. Unter www.LetMeKnow.ch finden Sie ein geeignetes Lizenzmodell. 

1. Wählen Sie im Menü Extras den Befehl Lizenzenverwaltung. 

2. Klicken Sie auf Neu. 

 

3. Tragen Sie nun den Namen, den Lizenzschlüssel, die Internetadresse 

(URL) und Ihre E-Mail-Adresse in das Formular ein. Wenn Sie möchten, 

können Sie ebenfalls ein Logo einfügen. Die Umrechnung des Logos in ein 

für das Internet geeignetes Format geschieht dabei automatisch. Beachten 

Sie, dass Logo und Lizenznummer eine Einheit bilden. 

 
Durch die Verwendung Ihrer eigenen Lizenznummer, erhalten Sie auf dem 
LetMeKnow®-Server ein geschütztes Verzeichnis. Alle Erhebungen und Bilder 
werden dort gespeichert. Ein Auswerten und Löschen Ihrer Erhebung ist nur mit 
dem Lizenzschlüssel möglich. 

Um diesen Lehrgang durchzuarbeiten, benötigen Sie keine eigene Lizenznummer. 
Sie können diesen Lernschritt einfach überspringen. 

Anmerkung 

Anmerkung 

http://www.letmeknow.ch/
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Fragenkatalog erstellen 

 

Mehrfachauswahl-Frage erfassen (eine Antwort richtig) 

1. Klicken Sie auf den Dropdownpfeil der Schaltfläche Neu.  

2. Wählen Sie den Fragetyp Mehrfachauswahl-Frage. 

  

3. Geben Sie nun die Frage ein: ĂWo steht das Deutsche Museum?ñ 

 

 

Beim Erfassen der Frage oder bei einer zusätzlichen Beschreibung können Sie 
einen Zeilenumbruch wie gewohnt mit CTRL/Enter bewirken. 

 
 

Anmerkung 
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4. Im Feld Zusätzliche Beschreibung können Sie der Frage eine Erklärung 

oder Beschreibung beifügen. 

 
 

Neue Kategorie erfassen 

Alle Fragen in LetMeKnow können Kategorien zugeteilt werden. Die Auswertung 
wird dann auch innerhalb der Kategorien von LetMeKnow vorgenommen. 

1. Klicken Sie auf die Schaltfläche Kategorien bearbeiten. 

2. Klicken Sie auf die Schaltfläche Neu. 

3. Erfassen Sie gleich alle Kategorien für unsere Erhebung: Geografie, 
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Geometrie, Verkehr und Bemerkungen. 

4. Bestätigen Sie mit OK. 

 

 
 

Frage einer Kategorie zuordnen 

In der Dialogbox werden nun alle Kategorien angezeigt, welche für diese Erhebung 
zur Verfügung stehen. 

1. Klicken Sie im Eingabefeld Kategorie einfach auf die gewünschte 

Kategorie. 
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Die Frage ist dann einer Kategorie zugeteilt, wenn die Kategorie blau hinterlegt ist. 
Es ist auch möglich, Kategorien zu erfassen, die Frage jedoch keiner Kategorie 
zuzuteilen. 

 

Antworten erfassen 

1. Klicken Sie auf die Schaltfläche Neue Antwort. Die Dialogbox Antworten 

bearbeiten öffnet sich. 

Anmerkung 
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2. Erfassen Sie die Antwort. 

3. Bestätigen Sie mit OK. 

4. Wiederholen Sie den Schritt 2 und 3 für die anderen Antworten.  
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5. Wenn es sich um die richtige Antwort handelt, klicken Sie auf das 

entsprechende Kontrollkästchen. 

6. Klicken Sie auf das Kontrollkästchen Antworten mischen. Die Antworten 

werden nun jedes Mal gemischt. 

7. Sie haben die Möglichkeit, ein Kommentarfeld anzuzeigen. Damit kann der 

Teilnehmer der Antwort einen Kommentar beifügen. Die Frage gilt auch 

dann als beantwortet, wenn Ănurñ ein Kommentar eingegeben wird. 

8. Wenn Sie das Feld Zwingende Beantwortung aktivieren, muss die Frage 

beantwortet werden. 

9. Unter Weiter mité, wählen Sie, ob Sie nach dieser Frage einen 

Seitenwechsel wollen, oder ob die Antworten eingesandt werden sollen.  
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10. Bestätigen Sie mit OK. 

 
 

Mehrfachauswahl-Frage erfassen (mehrere Antworten richtig) 

1. Klicken Sie auf den Dropdownpfeil der Schaltfläche Neu.  

2. Wählen Sie den Fragetyp Mehrfachauswahl-Frage. 

3. Erfassen Sie folgende Frage: Welche Aussagen sind richtig?  

4. Klicken Sie auf die Kategorie Geometrie. 

5. Erfassen Sie die Antworten: Ein Polygon ist ein Vieleck, Ein Dreieck ist ein 

Polygon, Ein Kreis ist ein Polygon.  

6. Klicken Sie auf das Kontrollkästchen Mehrere Antworten möglich, um es 

einzuschalten. Damit stellen Sie sicher, dass der Teilnehmer mehrere  

Antwort anklicken kann. 

7. Bestimmen Sie die richtigen Antworten. 

8. Bestätigen Sie mit OK. 
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Beim Erfassen der Frage oder bei einer zusätzlichen Beschreibung können Sie 
einen Zeilenumbruch wie gewohnt mit CTRL/Enter bewirken. 

 
 

Bildklick-Frage erfassen 

In einer Bildklick-Frage muss der Teilnehmer auf den korrekten Bereich einer 
Frage klicken. 

1. Klicken Sie auf den Dropdownpfeil der Schaltfläche Neu.  

2. Wählen Sie den Fragetyp Bildklick-Frage. Die Dialogbox für Bildklick-

Anmerkung 
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Fragen wird Ihnen angezeigt. 

 

 
 

3. Erfassen Sie die Frage: Welches Fahrzeug hat den Vortritt? 

4. Klicken Sie auf die Kategorie Verkehr. 

5. Klicken Sie auf die Schaltfläche Bild einfügen. 

6. Suchen Sie nun auf Ihrer Festplatte das gewünschte Bild. Sie finden das 

entsprechende Bild für diesen Lehrgang im Programmordner von 

LetMeKnow, im Normalfall unter C:\Programme\LetMeKnow\verkehr.gif. 

7. Wenn Sie nun mit der Maus in den Bildbereich fahren, wandelt sich der 

Mauszeiger in ein Fadenkreuz. Halten Sie die linke Maustaste gedrückt 

und ziehen Sie die Maus über den korrekten Bereich, also über das blaue 

Fahrzeug rechts. 

8. Bestätigen Sie mit OK. 
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Es kann mehr als ein Ărichtigerñ Bereich definiert werden. Allerdings wird bei der 
Anzeige der Frage nur ein Klick des Teilnehmers unterstützt. Die Frage wird dann 
als korrekt beantwortet ausgewertet, wenn einer der Ăgr¿nenñ Bereiche angeklickt 
wurde. 

Die Bilder werden automatisch von der LetMeKnow®-Autorensoftwareoptimiert 
und in ein Internet-Format umgerechnet. Sie können also auch Bildformate 
einbinden, die nicht in einem Browser dargestellt werden können.  

Beim Erfassen der Frage oder bei einer zusätzlichen Beschreibung können Sie 
einen Zeilenumbruch wie gewohnt mit CTRL/Enter bewirken. 

Anmerkung 

Anmerkung 

Anmerkung 
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Skalierungsfrage erfassen  

Die Skalierungsfrage eignet sich für Fragen mit Unterfragen. Bei der 
Skalierungsfrage erscheint die Darstellung der Antworten horizontal. Somit wird 
Platz gespart. 
 

1. Klicken Sie auf den Dropdownpfeil der Schaltfläche Neu. 

2. Wählen Sie den Fragetyp Skalierungsfrage. Die Dialogbox für 

Skalierungsfragen wird Ihnen angezeigt.  

 
 

3. Geben Sie die Frage ein: ĂBitte berechnen Sieñ  

4. Erfassen Sie eine Kategorie Mathematik. 

5. Klicken Sie im Teil Unterfragen auf die Schaltfläche Neu.  

6. Erfassen Sie sämtliche Unterfragen. 

7. Klicken Sie im Teil Antworten auf die Schaltfläche Neu. 

8. Erfassen Sie sämtliche Antworten. 

9. Markieren Sie die erste Unterfrage und bestimmen Sie die dazugehörende 

Antwort. Sie können wählen zwischen: Eine Antwort möglich, mehrere 

Antworten möglich oder einem Textfeld. 

10. Verfahren Sie mit sämtlichen Unterfragen gleich.  

11. Bestätigen Sie mit OK. 
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Bei der Skalierungsfrage ist es möglich, auch den Unterfragen ein Kommentarfeld 
anzuzeigen. 

Beim Erfassen der Frage oder bei einer zusätzlichen Beschreibung können Sie 
einen Zeilenumbruch wie gewohnt mit CTRL/Enter bewirken. 

 

Textantwort-Frage erfassen 

In einer Textantwort-Frage erwarten Sie vom Teilnehmer eine Antwort, welche er 
mit seinen eigenen Worten formuliert.  

Anmerkung 

Anmerkung 
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1. Klicken Sie auf den Dropdownpfeil der Schaltfläche Neu.  

 

2. Wählen Sie den Fragetyp Textantwort-Frage. Die Dialogbox für 

Textantwort-Fragen wird Ihnen angezeigt. 

3. Erfassen Sie die Frage: Welches Thema sollte Ihrer Meinung nach in 

einem Allgemeinwissen-Quiz ebenfalls noch abgefragt werden? 

4. Klicken Sie auf die Kategorie Bemerkungen. 

5. Bestätigen Sie mit OK. 

 

 
 



 

 

Lehrgang  

  
18 

 
 

Textantwort-Fragen werden bei der Auswertung nicht berücksichtigt. LetMeKnow 
wertet nur Mehrfachauswahl-, Bildklick- und Skalierungs-Fragen automatisch aus. 

Beim Erfassen der Frage oder bei einer zusätzlichen Beschreibung können Sie 
einen Zeilenumbruch wie gewohnt mit CTRL/Enter bewirken. 

 

Einzeilige Textantwort-Frage erfassen 

Die Einzeilige Textantwort-Frage verwenden Sie, wenn Sie vom Teilnehmer als 
Antwort nicht einen Kommentar verlangen, sondern ein Wort oder eine Zahl.  

Vorgehen siehe unter Textantwort-Frage erfassen. 

 

Textblock erfassen 

Den Textblock verwenden Sie, wenn Sie Informationen an die Teilnehmer geben 
wollen, welche nicht direkt zu einer Frage gehört. 

Der Textblock erscheint in der Umfrage als reiner Text. 

 

 

Routing 

Im Routing können Sie selber bestimmen, mit welcher Frage die Erhebung 
fortgesetzt werden soll. Das ändert sich je nach Antwort, die gegeben wird. Wichtig 
ist, dass Sie vor dem Erfassen der Fragen und Antworten den Ablauf genau 
festlegen. 
 

1. Klicken Sie auf den Dropdownpfeil der Schaltfläche Neu.  

2. Wählen Sie den gewünschten Fragetyp. 

3. Erfassen Sie zuerst alle Fragen und Antworten. 

4. Bestimmen Sie nun bei jeder Antwort, mit welcher Frage die Erhebung 

weiter gehen soll.  

5. Markieren Sie die Antwort. 

Anmerkung 

Anmerkung 
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6. Klicken Sie auf Antwort bearbeiten. 
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7. Wird die Frage mit Ja beantwortet, geht die Erhebung mit Frage 7 weiter. 
8. Bestätigen Sie mit OK. 

 

 
 

9. Wird die Frage mit Nein beantwortet, geht die Erhebung mit Frage 8 
weiter. 

10. Bestätigen Sie mit OK. 
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Weisen Sie jeder Antwort die Frage zu, mit welcher die Erhebung fortgesetzt 
werden soll. 

 
Das Routing ist nur möglich bei Mehrfachauswahl-Fragen, bei denen nur eine 
Antwort möglich ist. 

Anmerkung 

Anmerkung 
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Kontrollierte Reihenfolge der Fragen 

1. Mit den Pfeiltasten ändern Sie die Reihenfolge der Fragen. 
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Projekteinstellungen ändern 

1. Klicken Sie auf Projekteinstellungen ändern. 

 
 

2. Geben Sie den Titel und die Beschreibung der Erhebung ein.  

3. Unter Details nehmen Sie die gewünschten Einstellungen vor. 

 
Wenn Sie eine mehrmalige Teilnahme verhindern wollen, aktivieren Sie 
Mehrfachteilnahme unterbinden. 

 
Wenn Sie Bei unverbindlichen Erhebungen Multisession ausschalten aktivieren, 
wird die Erhebung mit der Frage fortgesetzt, wo mit der Beantwortung aufgehört 
wurde. 

 
 

Verhalten am Ende definieren 

Hier definieren Sie, was dem Teilnehmer am Ende angezeigt werden soll. 

1. Klicken Sie auf Verhalten am Ende definieren und nehmen Sie die 

gewünschten Einstellungen vor.  

Anmerkung 

Anmerkung 
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Rückmeldungen erstellen 

Jede Teilnahme an der Erhebung soll durch eine E-Mail-Nachricht angezeigt 
werden. Sie erhalten bei jeder Antwort ein E-Mail und können so mit Ihrem E-
Mailprogramm den Rücklauf verfolgen. 

1. Klicken Sie auf Rückmeldungen erstellen.  

2. Klicken Sie auf die Schaltfläche Neu. Die Dialogbox Mailversand wird 

geöffnet. 
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3. Füllen Sie die Felder Von, An, Betreff gemäss Bild aus. 

4. Klicken Sie auf die Schaltfläche Statistik. 

 

5. Wählen Sie nun aus, was in der E-Mail-Nachricht angezeigt werden soll 

(siehe Bild). 

6. Klicken Sie auf die Registerkarte Details. 

 

7. Wählen Sie die Details, die in der E-Mail-Nachricht angezeigt werden 

sollen (siehe Bild). 

8. Klicken Sie auf die Schaltfläche OK. 
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Teilnehmerangaben definieren 

LetMeKnow soll so eingestellt werden, dass die Teilnehmer Ihre Angaben 
(Personalien etc.) gleich zu Beginn mitteilen müssen. 

1. Klicken Sie auf Definieren Sie die Teilnehmerangaben. 

 

 

Hier definieren Sie, ob die Teilnehmerangaben Am Anfang oder am Ende der 
Erhebung abgefragt werden. 

 
 

Teilnehmerangaben erfassen 

Dieser Test soll in vier Schulklassen durchgeführt werden. Die einzelnen Klassen 
können vordefiniert werden. 

1. Klicken Sie auf Neu. 

2. Ins Eingabefeld Beschriftung schreiben Sie: Klasse 

3. Aktivieren Sie Dropdownpfeil. 










































